Association Nationale
pour la Promotion de
I'"Education Routiére

GESTION ADMINISTRATIVE ET LOGISTIQUE PEDAGOGIQUE
AVEC LA PLATEFORME RDV PERMIS
(Référence : AERDVP)

Objectifs :
A l'issue de la formation, le stagiaire sera capable de :
e Savoir planifier les examens pratiques moto et voiture a I'aide de la plateforme mise en &
disposition par I'état : Rendez-Vous Permis.
e Comprendre les enjeux de cette nouvelle méthode d'afttribution des places.
e Maitriser les outils informatiques afin de gagner du temps lors de la réservation de places.

Public et prérequis :
e Exploitant ou directeur d'un établissesment d’enseignement de la conduite automobile et de la
sécurité routiere
e Assistante assistant administraftif
e Enseignant de la conduite et de la sécurité routiere

Durée : 7 heures

Moyens pédagogiques :

e Formation & distance synchrone

Méthodes pédagogiques et techniques :

¢ Méthode d'écoute et de communication
e Méthode active et participative
e  Mise ensituation.

Contenus pédagogiques :

Module 1 Module 2
Comprendre le réle de cette nouvelle méthode Savoir positionner des éléves & un examen
d'attribution et de réservation des places o FEire capable de réserver une place
d’examens d’examen en voiture et en moto
e Planification des places d’examen (plateau et circulation)
e Connaitre les méthodes d'attribution de e Trouver une stratégie de réservation
places. permettant d'optimiser le temps de
e Connditre les pénalités en fonction des réservation.
scénarii possibles. e Savoir I'intégrer & son logiciel de gestion
e Savoir paramétrer rendez-vous permis
pour sa structure.

Suivi et évaluation :
Contréle continu pendant la formation sous forme de mise en situation ou de synthése.
Questionnaire d'évaluation & chaud et transmission de bilan des évaluations au formateur.
Questionnaire d'évaluation & froid pour les salariés et les employeurs.

Relevés de connexion et émargement numérique

Contact
0141448267
formationcontinue@anper.info

www.anper.info




